
SOP SINGKAT PENGELOLAAN KONTEN WEBSITE
KAMPUS (JOOMLA 6)

A. TUJUAN

Memberikan  pedoman  baku  bagi  pengelola  website  kampus  dalam  menyusun,  mengelola,  dan
menampilkan konten menggunakan Joomla 6 agar struktur rapi, konsisten, dan ramah SEO.

B. RUANG LINGKUP

SOP ini mengatur: - Pembuatan Category - Pembuatan Artikel - Pembuatan Menu (Container & Menu Item)

C. ISTILAH PENTING

Category: Wadah/pengelompokan konten
Artikel: Halaman isi yang dibaca pengunjung
Menu Item: Tautan navigasi ke halaman
Container Menu (Menu Heading): Judul menu tanpa halaman

D. ALUR STRUKTUR KONTEN

Pengunjung

   ↓
Menu

   ↓
Menu Item

   ↓
Category

   ↓
Artikel

E. URUTAN KERJA WAJIB

Membuat Category sesuai struktur institusi
Membuat Artikel dan menempatkannya pada Category yang benar
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Membuat Menu Item untuk menampilkan artikel atau category

❗ Dilarang membuat menu sebelum category dan artikel tersedia.

F. ATURAN PEMILIHAN JENIS MENU

Kondisi Konten Jenis Menu

1 halaman Single Article

Banyak artikel Category Blog

Hanya pengelompokan Menu Heading

Konten utama (PMB, Berita) ❌ Bukan Container

G. CONTOH PENERAPAN (PMB)

Category: Penerimaan Mahasiswa Baru
Artikel:
Informasi PMB
Jalur Pendaftaran
Biaya Pendidikan
Jadwal Seleksi
Menu:
PMB → Category Blog → Penerimaan Mahasiswa Baru

H. KESALAHAN YANG HARUS DIHINDARI

Menu dibuat tanpa konten
Semua konten dijadikan Single Article
Menu utama penting dibuat sebagai Container
Category dibuat mengikuti menu, bukan kebutuhan konten

I. PENUTUP

SOP ini digunakan sebagai acuan resmi pengelolaan konten website kampus berbasis Joomla 6 dan wajib
dipatuhi oleh seluruh admin dan editor.

Disahkan oleh: Pengelola Website Kampus
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